
 

Assistant∙e de fabrication  
CDI – Lyon (69)  
 
 

Qui sommes‐nous ?  

Basée à Lyon, en croissance depuis sa création en 2005, Alteriade est une agence conseil en communication 

et en fundraising, au service d’associations et de fondations.  

Son équipe de 29 personnes accompagne les clients, avec une approche multicanale, dans la conception et la 

réalisation de projets de  communication et de  collecte de dons. Nous  intervenons dans divers  secteurs  : 

confessionnel, santé et recherche médicale, solidarité, sanitaire et social….  

Pour en savoir plus sur l’agence, sur vos futur∙e∙s collègues et vos futurs clients, vous pouvez vous rendre sur 

le site www.alteriade.fr  

 
Dans le cadre de son développement, nous recrutons un∙e assistant∙e de fabrication en CDI. 
 

Vos missions  

Vous aurez en charge d’assister  l’équipe sur les différentes tâches quotidiennes liées à  la fabrication et à  la 

logistique de l’ensemble des supports de communication : élaboration des demandes de prix, des devis et des 

bons  de  commande,  relecture,  validation  des  BAT,  briefs  de  personnalisation,  prise  en  charge  et 

dédoublonnage des fichiers adresses, routage, contrôle qualité. 

 

Votre profil  

Vous êtes titulaire d’un Bac + 2 dans le domaine de la fabrication, des arts graphiques ou bien vous avez déjà 

une première expérience professionnelle en fabrication. 

Vous faites preuve d'une grande rigueur et vous avez un sens aigu de l'organisation. Vous disposez de qualités 

relationnelles et savez travailler en équipe. Vous avez une bonne connaissance de la chaîne graphique. Vous 

serez épaulé par l’équipe en place afin de vous former progressivement aux différents aspects de fabrication 

spécifiques à l’agence.  

Maîtrise  de  la  langue  française  et  des  logiciels Word  et  Excel  exigée  (test  effectué  lors  de  l’entretien 

d’embauche). 

 

Poste à pourvoir dès que possible. 

Rémunération selon profil et expérience.  

RTT – Mutuelle ‐ Tickets restaurant – Télétravail possible 2 jours par semaine – Opportunité de devenir sociétaire 

dans la SCOP après un an d’ancienneté.  

CV et lettre de motivation à envoyer à fabrication@alteriade.fr 


